
oefening: mappen maken en documenten opslaan

Voor deze oefening maak je eerst een map met als naam brieven, daarna een map 
huiswerk en ook een map recepten. 
In die mappen ga je (korte) teksten bewaren. Wat er in de tekst moet staan, lees je in de 
kolom “inhoud”. Welke naam staat in de kolom “opslaan als”.
De teksten kan je typen met je tekstverwerker (Word, Writer,...)

tekstdocument inhoud opslaan als

1 Geachte Mevrouw info cursus

2 Beste Julia verjaardag

3 Lieve kinderen vakantie

4 Allerbeste Sint Sint

5 Geachte Heren klacht telefoon

Deze documenten moeten terechtkomen in een map Brieven.

tekstdocument inhoud opslaan als

1 tekst opmaken opmaak

2 figuur invoegen illustratie

3 mappen maken mappen

4 tekst selecteren, kopiëren en plakken tekstverwerking

Deze documenten moeten terechtkomen in een map Huiswerk.

tekstdocument inhoud opslaan als

1

 100 gr spliterwten
 500 gr prei 
 3 bouillonblokjes
 1,5 l water

soep

2

 250 gr spaghetti
 1 kg tomaten
 2 grote uien
 tijm, oregano, pilipili
 gemalen kaas

pasta

3
 ½ l melk
 100 chocolade
 2 lepels vanillebloem

pudding

4
 250 gr boter
 250 gr zelfrijzende bloem
 4 eieren

cake

Deze documenten moeten terechtkomen in een map Recepten.

Maak een extra map Gebak. Verplaats de cake naar deze map.

Als je klaar bent, roep dan even de lesgever. Daarna mag je de mappen verwijderen.
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